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1  Samenvoegen 

In Recreatex is het mogelijk bepaalde gegevens samen te voegen, namelijk klanten, postcodes, 

betaalwijzen en landen. 

Het samenvoegen van gegevens is een handige manier om bepaalde zaken op te ruimen 

zonder dat enige data verloren gaat als ook bestaande records met correcte gegevens worden 

aangepast. 

1.1 Klanten in batch 

Ga naar systeem -verwerking – gegevens samenvoegen – zet het vinkje aan op test op dubbele 

klanten en kies de gewenste velden waar er op getest moet worden.  

 

Klik daarna op volgende om de test te laten uitvoeren. 

In het resultaat van de test van de dubbele klant, ga je bovenaan alles uitvinken (1). 
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Aan de hand van framework-skills ga je de kolommen goed zetten in het midden stuk. (dit wordt 

onthouden onder je gebruikersgegevens, dus moet je maar éénmaal doen) 

Staan je kolommen goed en duidelijk gesorteerd, klik in het eerste vak de eerste klant aan, klik 

in het tweede vak ‘is master’(2) aan, klik daarna velden samenvoegen (3) aan en bepaal 

eventueel welk veld er moet meegenomen worden naar de bestemming (4).  
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Is master is de bestemmingsklantenfiche, dit is de fiche met de meeste info of de meest recente 

info of de klantenfiche waarmee de klant online inlogt. Dus controleer zeker in het overzicht 

welke klantenfiche Is master wordt, dit zorgt voor eventueel minder werk bij velden samen te 

voegen als ook de klant zal zeker geen probleem ondervinden bij het inloggen op de webshop. 

Het is mogelijk meerdere klanten te gelijk zo telkens te overlopen voor je volgende klikt om ze 

samen te voegen (5). Maar kleine tip, doe maar een aantal klanten per keer. 

Het moment je op volgende klikt, geeft het systeem een waarschuwing, dus je kan niet per 

ongeluk een klant samenvoegen. 

 

Terwijl het proces van samenvoegen aan het werk is, zie je onderaan de groene balken 

verschuiven, eenmaal gedaan krijg je hier ook een boodschap van. 
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1.2 Klanten manueel 

Ga naar systeem -verwerking – gegevens samenvoegen – klik direct op volgende zonder iets 

aan te vinken. 

 

Je krijgt een overzicht van het volledige klantenbestand, hier ga je aan de hand van de 

framework-skills op zoek achter de klantenfiches, dit kan bijvoorbeeld door te typen en zoeken 

op naam van de klant. 
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Vink de fiches aan die je wenst samen te voegen, in deze stap kies je de verouderde / minst 

gedocumenteerde klantenfiches. 

 

Bij bestemming ga je de klantenfiche opzoeken die de bestemming zal worden, de meest 

recente of meest gedocumenteerde klantenfiches. Velden samenvoegen aanvinken en controle 

op eventuele conflicten. 
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Het moment je op volgende klikt, geeft het systeem een waarschuwing, dus je kan niet per 

ongeluk een klant samenvoegen. 

 

Terwijl het proces van samenvoegen aan het werk is, zie je onderaan de groen balk 

verschuiven, eenmaal gedaan krijg je hier ook een boodschap van. 
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1.3 Postcodes 

Ga naar systeem -verwerking – gegevens samenvoegen – bij tabel kies je voor postcodes. 

 

Je krijgt een overzicht van het volledige postcode bestand, hier ga je aan de hand van de 

framework-skills op zoek achter de postcode, dit kan bijvoorbeeld door te typen en zoeken op 

naam van de gemeente. 
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Vink de postcodes aan die je wenst samen te voegen (mogen verdwijnen). 

 

Bij de bestemming geeft je de postcode in die bestemming wordt. Klik op volgende en het 

systeem geeft een waarschuwing. 
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Is het samenvoegen goed verlopen meld het systeem dit ook na het samenvoegen. 

 

1.4 Betaalwijzen 

Ga naar systeem -verwerking – gegevens samenvoegen – bij tabel kies je voor betaalwijzen. 

 

Identieke zelfde manier van werken zoals de postcodes samenvoegen. 

1.5 Landen 

Ga naar systeem -verwerking – gegevens samenvoegen – bij tabel kies je voor landen. 
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Identieke zelfde manier van werken zoals de postcodes samenvoegen. 


