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1 Points de vente

Tout commence par un point de vente. Il faut un point de vente pour chaque type de vente ou
enregistrement.

Un point de vente peut étre une caisse physique, mais il peut aussi s’agir d’'un point de vente
administratif pour faire des enregistrements dans le back-office, comme la préfacturation par

exemple.

1.1 REGLAGES AU NIVEAU DU POINT DE VENTE

1.1.1 Onglet Général
1.1.1.1 Configurer le point de vente

Avant de pouvoir commencer un service de caisse, il faut configurer un point de vente

localement. Il faut que le systéme sache sur quel point de vente vous voulez travailler.

Vous pouvez le faire en cliquant sur le bouton ‘Configurer’, ce qui configurera le point de vente

correctement sur I'ordinateur.

Si vous cliquez sur le bouton ‘Configurer localement’, le systéme configurera le point de vente

pour l'utilisateur Windows / Cloud.

1.1.1.2 Configurer les modes de paiement pour le point de vente

Si vous ouvrez le point de vente, vous pouvez cliquer sur le bouton ‘Configuration modes de

paiement’ en bas a gauche pour lier les modes de paiement souhaité au point de vente correct.

1.1.2 Onglet Divers

XX

1.2 TRAVAILLER EN PLUSIEURS DIVISIONS

Il'y a des employés qui travaillent dans différentes divisions. Il faut alors travailler sur le point de

vente correcte par division pour que les ventes soient enregistrées sur la division correcte.
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Pour ces utilisateurs vous pouvez activer une fonction supplémentaire qui demande apres la

v

connexion a la division sur quel point de vente vous voulez travailler. Le systéme contréle aussi

immédiatement si le point de vente fait partie de la division correcte.

Le réglage peut étre activé sous Général — Parameétres — onglet Point de vente.
| Parameétres de base
Adresses Employé(e)s Stock Acces liste noire Code postal NL Paint de vente Ar

Logging InterSolve OneScotand RMS Podiumkunst Web Champs d'ir

¥ Contrdle de la division enregistrée

Utilisateurs avec point de vente variable

Demander point de vente Point de vente dépendant de la station de travail

[#] Log-in Langue Administrat... | Blogué Identifiant domaine
[] de Deutsch El

[]en English O

FR Francais 4

[] Anthony Nederlands [0  sAG\Abouton

[ | . midedo = i popir v

Lors de la connexion, la question suivante est posée aprés la sélection de la division :

] Sélection point de vente - o

? Points de vente

o Code Description Utilisé p[ |
BA Betaalautomaat
KASSA-02 Kassa-02 NL (Con
KASSA-03 Kassa-03
KASSA-08 Kassa-08
KASSA-04 Kassa-04
GKS Geregistreerd kassasysteem

WEBSHOP WebShop
EKASSA-01 Kassa-01

KASSA-05 Kassa-05
KASSA-06 Kassa-06
KASSA-10 Kassa-10 o
INSTRUCTOR  Instructor
KASSA-09 Kassa-09

KAS5A-12 Kassa-12

[~
(] [

Sélectionner Fermer
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2 Modes de paiement

Les modes de paiement sont la base pour faire une vente ou un enregistrement.

2.1 Réglages au niveau du mode de paiement

2.1.1 Monnaie et billets

Sous Général — Réglages — Finances vous pouvez consulter la Monnaie et les Billets. Vous
pouvez modifier 'image ou éventuellement supprimer la piece de 0.01 centimes étant donné

que cette piece n’est plus utilisée.

2.1.2 Modes de paiement

La création d’'un mode de paiement est simple et a en général déja été fait.

Si vous voulez utiliser un nouveau mode de paiement, il faut le lier au point de vente.

2.1.3 Arrondir le mode de paiement

Si vous voulez arrondir un mode de paiement, vous pouvez I'indiquer au niveau du mode de

paiement méme, ceci n'est pas possible pour des modes de paiement électroniques.

Au niveau du mode de paiement, sous I'onglet Ventes de caisse, vous pouvez définir par

combien de centimes il faut arrondir les montants a payer.

"] Modifier mode de paiement - Cash

/F General Ventes de caisse Traitement Grand-ivre par mode de paiement par caissier Parametres d'exportation KSV Traductions
. Ventes

Imprimer ticket de la caisse

v Imprimer ticket de caisse automatique

¥ Introduire le montant compté Ne pas régler le montant
¥ Ouvrir le tiroir-caisse ¥ Générer n® débiteur externe
Traitement terminal de paiement Traiter immédiatement apres sélection
Utiliser service de paiement
comptant ?

Traitement Cartadis

Traitement Payter
Montant peut excéder le solde restant
¥ Comme retour
2 ] v oA , s ires
Type de chéque Sodexho 0 utoriser des devises étrangere:

fi Exclure le montant du display de caisse
Montant fixe isplay de cai

Arrondir le montant 0,05 v
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Si le caissier fait maintenant une vente de x,x9, et s'il choisit comptant comme mode de o : : _
paiement, le montant sera arrondi automatiquement.
Kassaverkopen Gantner
TRAINER
Julie m
Paiements
Ventes
. Bancontact
Ventes de caisse e
BANCONTACT
B o5
' CONTI';N'IT s 3 Introduction montant x
|, | CONTANT
Réduction A payer MASTERCARD -
€0,00 €23,29 & | 23,30
& MAESTRO 7 8 9
Paiements
v
L1
CONTANT €23,30 ﬂ VISA 4 5 6
VISA
1 2 3
CADEAURON e
0 , C
A retourner
€0,00 € 0,00
CONTANT
Sur le ticket de caisse aussi vous pouvez voir si un montant a été arrondi.
Gantner
Ter waarde 53
0 Ieper
vente: 6/09/2021 8:48:06
Client : Kassaverkopen Gantner
Ticket 0000001067
vente: Trainer
N° de cal
Nomb. Description Prix TvA Total
1x Spa plat / fles / 25c1 1,60 21% 1,60
1x Spa bruis / fles / 25¢1 1,60 21% 1,60
1x Fanta Orange 1,80 21% 1,80
1x Ice tea 2,00 21% 2,00
1x Coca Cola Zero 1,80 21% 1,80
1x Boerenomelet 14,49 12% 14,49
A Payer 23,29 Euro
CONTANT 23,30 Euro
Montant arrondi 23,30 Euro
TVA % Net TVA Brut
12,00% 12,94 1,55 14,49
21,00% 7,27 1,53 8,80
Total 20,21 3,08 23,29
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ATTENTION si on travaille avec deux modes de paiement sur la caisse, il se peut qu'un effet

bizarre se produise en combinaison avec la fonction ‘Ne pas régler le montant’.

3 Ventes

La création de ventes est une action de base que chaque utilisateur connait. C’est possible a la
caisse, dans le back-office en enregistrant une visite a une exposition, par la préfacturation ou
par le journal de vente. Mais l'annulation d'une vente est plus difficile, tout comme la correction

d'une petite erreur sur une vente.

3.1 Créditer une vente a la caisse

A la caisse, il est possible d’aller a la derniere vente en cliquant sur ‘Apercu ventes’ et en

choisissant la pour annuler la vente compléetement :

0 e CIAIISS'E1 Y RMSSSVEIR'éopEtNSQi
CAFETARIA “Q #8900 Teper
T N a A ¢1 Frisdranken Alcoholische Dranken
| LT fombi 5 caisse - Apercu des ventes récentes
ente
N 3402 @
: v
Détails 9,30 €
2/09/2021 8:56:59
Caissier Employé 1 &« —>
KASSAVERKOPEN
Description Nombre Montant " i
‘Jupiler 33 cl 1,00 2,30
Palm 2,00 5,00 —
Maes Pils van 't vat 1,00 2,00 =
C

iLayer: 1 |A payer I i

Depuis 7.4.0 il y a une nouvelle possibilité, 'option pour créditer partiellement.
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Il faut activer cette fonction au niveau de I'employé (Général — Données de base — Employés:—

= = = = = =

Employés — ouvrir la fiche de 'employé).

Sous l'onglet Données du caissier — Autorisation — onglet Caisse une option supplémentaire a

été ajoutée qui vous permet de déterminer si 'employé peut annuler une vente et comment.

B Fiche empbyé(e) - Employérl _ox

Don nelles es de la Données du caissier

Web
jor Autorisation S
Caisse | mPOS | Général

¥ Autoriser des remises sur des ventes Peut annuler des ventes Complétement v

¥ Peut découpler des cartes client

Autorisations de caisse

¥ Peut enregistrer des sessions/visiteurs négatifs Peut remplir des quantités par article optionnel
Ne peut pas manipuler la validité des abonnements Peut ajouter des remarques suppl. de bar/cuisine
¥ Peut activer/désactiver un abonnement Autoriser changement de table rapide

¥ Peut réimprimer des tickets

v Peut faire des ventes négatives

¥ Peut modifier le mode de paiement de ventes conclues
Peut régler toutes les tables

¥ Peut adapter le solde au début du service de caisse
Le service de caisse ne peut pas étre cléturé s'il y a encore des tables non-réglées

Peut supprimer des [ow |
articles

¥ Peut adapter les réglages d'encaissements uniques
¥ Peut modifier des adresses secrétes
Peut vendre au prix d'achat

Ventes max. dans le [g ]
historique

Cacher solde portefeuille

Peut imprimer des rapports de jour
¥ Peut omettre des frais de nouvelle réservation lors du déplacement d'une visite & une exposition
v Peut omettre des différences de prix lors du déplacement d'une visite & une exposition
¥ Peut faire des transactions de coffre

¥ Peut enregistrer des ventes dans le passé

Dans la caisse, la fonction apparait comme suit :
| x

Vente | 1067 @
IDétails | € 23,29

6/09/2021 8:48:06
Caissier Julie &« -
Client Kassaverkopen Gantner

Descriptic .
Spa plat / Etes-vous sir que vous voulez

Spa bruis annuler cette vente partiellement ?
Fanta Orz
Ice tea
Coca Cols
Boerenon
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Apres la question si vous voulez annuler la vente, un pop-up s’ouvre dans laquelle il faut

sélectionner les articles a annuler ainsi que la quantité a annuler :

Selection
Description Nombre ' Montant v
O Spa plat/ fles / 25cl 1,00 1,60
Spa bruis / fles / 25cl 1,00 1,60 Q
Fanta Orange 1,00 1,80
O Ice tea 1,00 2,00
[0 Coca Cola Zero 1,00 1,80

=

Boerenomelet 14,49

Attention : avec des articles composés cette fonction ne fonctionne que correctement a partir
de la version 7.5.1.2 ou 7.5.0.7 ou 7.4.0.9.

3.2 Créditer une vente dans le back-office

Allez a Vente — Visualisations — Ventes — recherchez la vente souhaitée et double-cliquez sur la

vente pour ouvrir les détails.

Cliquez en bas de cette fenétre sur le bouton Créditer :

Sélection

= - Facturaton Type de document
o donderdag 2 september 2021 B~ | p0:00] & routes A ventes de caisse
Au donderdag | | Modifier vente
Point de vente
Client :
— 4 Date de vente X
Contac P Cate deverie  [donderdag 2sptenter 2021 [ 56
Cat./Sous-cat. Type document ente caisse N° commande 50807915322194903402
c Client [kaSSAVERKOPEN ente 5,30
 Dwvision 2| | Société du client [ Paiement 9,30
Caissier P Impayé
Date |N°vente |Type documer i Employé 1][Employé 1 | ¥ 000 | /| Noser... | Montant total | Tot
2/0... 3402 0 Boint de vente CAISSE [Caysse 129 9,30 9,3
Manager de vente ‘
Personne de cont. [

u N® Art... | Place Actr % TVA Montant TVA
10000 3102 Ventes T E 21,00 0,3992
20000 3104 21,00 0,8678
30000 3106 N° Artide | Place Activité | Unité Description Customer Description Nombre Visiteurs | H 5,00 0,1132

10000 3102 X AANTAL Jupiler 33d Jupler 33d 1,00 0 o ==
20000 3104 X AANTAL Paim Paim 2,00 0 0
30000 3106 X AANTAL Maes Pis van 't vat MaesPisvan'tvat 1,00 0 0
Kl 0]
‘ »
. T Fermer
Facturer Créditer Projet Fermer
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Attention la vente créditée est créée ‘maintenant’, le systeme ne tient pas compte de la vente
originale. Vous pouvez bien-sir encore ouvrir la vente créditée et modifier la date vers le passé

ou l'avenir.

3.3 Annuler une réservation / visite / inscription

Si vous voulez annuler une réservation d’'une salle ou une visite a une exposition ou une
inscription, il ne faut pas créditer la vente, mais la réservation ou I'inscription méme. Ainsi, la
réservation ou l'inscription est annulée et la place est libérée pour une autre réservation ou

inscription.
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4 Journal de vente

Allez a Vente — Journal de vente : ici vous pouvez créer des ventes dans le back-office.
[ Journal de vente

[wzci  J[wzet |

Ajouter lignes de vente pour des dients d'un certain groupe de dients

Grpe clients ‘ H

Sélection dynamique ‘ H

Article ‘ H |

S...| Client Date Adicle Description | Quant... | Heur... | Prix/unité Montz

-] [€ 31/08/2017 1 0:00 0,0000 0.00

1 0.00€

|

[ ]

Mode paiem. H | »
J Rafraichir € Client. a3 Reset Imputer Fermer

Remplissez d’abord un journal, il vaut mieux d’abord créer un journal par division ou par
département.

En ajoutant des lignes de vente il est possible de créer plusieurs ventes en une fois pour un
groupe de clients spécifique. Faites-le en sélectionnant un groupe de clients et en ajoutant un

article. Cliquez ensuite sur Ajouter. Une ligne de vente avec I'article sera créée pour tous les
clients qui font partie du groupe.
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| 3 Journal de vente -

[]
]
\
\
\
\

Journal [wzer  |[wzca L

Yﬁuter lignes de vente pour des dients d'un certain groupe de dients

rpe clients [EMPLOYES|[Employés ]| ...
Sélection dynamique | H v
Article —————» [tie_LUNCH][Lunch [
Chjouter | 4—
S...| Client Date Article Description | Quant... | Heur... | Prix/unité Montz
-l [ 31/08/2017 1 0:00 0,0000 0.00
- [ [&)] Webshop 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10.0000 10.00
ol [ Janssen Peter 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00  10.0000 10.00
an| [ [&)] Medewerker 01 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10.0000 10,00| ||
- [ [E)] Smit Chantal 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10,0000 10.00
5 40,00
& Rafraichir (! Client. a Reset Imputer Fermer

Il est aussi possible d’ajouter chaque ligne manuellement. Faites-le en cliquant sur la premiere

ligne et en remplissant les infos spécifiques, comme le nom du client, I'article, ...

Si vous cliquez sur la ligne suivante et cliquez ensuite sur l'icone du client, le méme client que

la ligne précédente sera reprise.

Si vous ouvrez une nouvelle ligne et cliquez sur la ‘fleche bleue’, la régle précédente sera

reprise entierement.
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Journal [wzer  wzcr [

Ajouter lignes de vente pour des dients d'un certain groupe de dients

Grpe clients |EMPLQYE5”EmpInyés ‘
Sélection dynamique | ” L 4
Article |t|e_LUNCH”Lun:h ‘

Ajouter

Client Date Aticle Description | Quant... | Heur... | Pric/unité Montz
IR 31/08/2017 1 0:00 0.0000 0.00
& [=2][&)] Webshop 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10,0000 10,00
- | [ [&)] Janssen Peter 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10.0000 10.00
aa | 2] [E)] Medewerker 01 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00  10.0000 10.00
- [ [&)] Smit Chantal 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 0:00 10.0000 10.00
- [=2][&)] Smit Chantal 02/09/2021 Optie_LUNCH Lunch 1 00:00 10.0000 10
6 40,00
W Rafraichic &%  Clent, @  Reset Imputer Fermer

Si vous avez rempli toutes les lignes, il faut choisir le mode de paiement de la vente en bas. Si

tout est OK, vous pouvez ‘Imputer’.

ATTENTION Si vous cliquez sur Imputer, la vente est définitive et ne peut plus étre supprimée,

seulement créditée.

Imputer Fermer

S’il y a une erreur, vous pouvez supprimer les lignes manuellement en cliquant sur le signe de
stop rouge a c6té de la ligne. Si tout est fautif et vous voulez tout supprimer, il faut cliquer sur

Reset en bas.

N’utilisez pas des articles financiers, comme un pay-in ou pay-out, car ceci ne fonctionnera

pas.
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5 Ventes -

Sous Vente — Visualisations — Ventes vous pouvez consulter et voir toutes les ventes.
Vous pouvez rechercher sur la base de la date, I'heure, le module, par division ou pour toutes

les divisions (si vous en avez acceés), par point de vente, par client, par facturation, ...

Sélection
&5 - — || Facturation Type de document
u donderdag 2 september 2021 ‘ =) g [ Ventes de caisse
Au donderdag 2 september 2021 @ € Pas encore facturée [4 Réservations
—— S~ — —— © D& focturée [ Inscriptions
Point de vente L |l L Deja facturee @ Billetterie
Client 2 [ Location
Contact v [A Expositions
Dossiers
Cat./Sous-cat. - || [ Fitness
P [A Garderie
( Division actuele € Toutes les divisions Rechercher
Date | N°vente |Typedocument | Descr. type document N° facture Date facture | Date d'échéance | Date de paiement Client Caissier Pontde vente | N®ser... | Montant total | Tot
20... 3402 0 Vente caisse 0 KASSAV... Employé 1 Caisse 129 9,30 9,3
| G o
u N°® Art... | Place Activité | Unité Description | Customer Description | Nombre Visiteurs | Heures | Prix unité Prix unité ind. | Remise TVA % TVA Montant TVA
10000 31-02 X AANTAL Jupiler 33d  Jupier 33d 1,00 0 0:00 1,9008 2,30 0,00 21 21,00 0,3992
20000 3104 X AANTAL Paim Palm 2,00 0 0:00 2,0661 2,50 0,00 21 21,00 0,8678
30000 31-06 X AANTAL Maes Pils ... Maes Pis van 't vat 1,00 0 0:00 1,8368 2,00 0,00 6 6,00 0,1132
i o

Ticket Fermer

Bon a savoir : Ici, vous pouvez aussi réimprimer un ticket de caisse d’il y a deux ans, ou

réimprimer un bon de consommation ou des tickets d’accés.

Sous Vente — Visualisations — Ventes par article, vous pouvez tres simplement rechercher

combien de ventes il y a eu d’un certain article.

O] Apercgu Ventes par article
Sélection
Article 01-04 H‘Hckel S5+

Catégorie dlient | |

Sous-cat. client. H

Du [@~] jpo:00

Au donderdag 2 september 2021 @~ | 3 :s9]
@ Division actuelle © Toutes les divisions
¥ Ne visualiser que les lignes de vente Rechercher |
Date Nevente | Type document | Date facture | N®facture Date déchéance | Date de paiement N® facture externe Ne
14/11/2014 2788 0 0 0 10000
7/01/2015 3008 1 0 0 10040
7/01/2015 3008 1 0 0 10070

Dans la gestion de I'écran vous pouvez activer la totalisation du nombre, vous pouvez exporter

cet apercu (F12) vers Excel.

SALTO W/ECOSYSTEM 14

Vintia Academy
Modified: 20-08-2024
PUBLIC - UNCONTROLLED WHEN PRINTED




vintia |

INSPIRED ACCESS How to Vente & facturation

6 Factures

6.1 Caisse

6.1.1 Facture réglée a la caisse

Il se passe régulierement qu’un client demande une facture a la caisse, mais paie évidemment
en cash ou électroniquement. Il est alors important que la vente est enregistrée correctement

pour qu’il n’y ait pas de différence de caisse.
Comment faut-il procéder ?

Créez la vente et réglez-la avec le mode de paiement correct, allez ensuite a votre derniére

vente et choisissez la fonction ‘créer facture payée comptant’:

| — \/ N
Détails | 9,30 € W
_ 2/09/2021 8:56:59
| Caissier | Employé 1 ‘o —
Client | KASSAVERKOPEN
Description Nombre Montant qN
Jupiler 33 cl 1,00 2,30
Palm 2,00 5,00 -
Maes Pils van 't vat 1,00 2,00 =
T
"
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Ensuite un pop-up apparait pour introduire le nom du client :

] Caisse : Modifier client de vente

Pour créer une 'facture payée

g comptant' il faut modifier le client
- de vente.

Remplissez le client et cliquez sur le bouton. Ensuite il faut encore confirmer que vous allez

facturer cette vente.

A ce moment, la facture payée comptant apparait immédiatement et peut étre imprimée ou
envoyée au client par e-mail.

ATTENTION : cette fonction n’est pas supportée par toutes les liaisons comptables !

6.1.2 Facture a la caisse qui sera payée plus tard

Créez la vente a la caisse, choisissez facture comme mode de paiement. La vente est ajoutée a
la facturation et la facture est préte a étre envoyée. Ceci veut aussi dire que la vente n’est pas

encore payeée.

Au moment de la facturation, la facture sera créée et envoyée au client.

6.2 Factures Back-office

Allez a Vente — Facturation — Facturation.

Commencez a remplir la période de début et la période de fin (1), vous recherchez ici la période

pendant laquelle la vente a été créée.

Remplissez ensuite la date de la facture (2), cette date sera mise sur la facture. Déterminez

votre condition de paiement.
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Cochez la fonction souhaitée (3), comme envoyer les factures par e-mail.

Cliquez ensuite sur Rechercher (4), un apercu apparaitra de toutes les ventes que vous allez
facturer. Faites un dernier contrdle, cochez les ventes souhaitées et remplissez en bas la
description de la facture. Ceci est de I'information supplémentaire qui sera ajoutée a chaque

facture.

Si tout est OK, cliquez sur Traiter et les factures seront créées.

[ Facturation

Eacturation
D\‘ | Date facture donderdag 2 september 2021 | v 2 |
Client H
Du donderdag 2 september 2021 | ~ Au donderdag 2 september 2021 |+ i
Type document
Ventes de caisse
% Réservations Facturation des ventes payées comptant
eulement avances
[ Inscriptions Seul t 3
] Billetterie Créer une nouvelle facture par vente
] Location Créer une facture d'essai
Envoyer les factures par e-mail si possible
] Expositions
4 Dossiers Montrer ventes subventionnées
[~ Fitness Montrer ventes d'allocation
[ Garderie E-mail ‘ ” ‘ 4
Cond. de paiem. ‘ ” ‘ ... |[Rechercher
[]| pate |N°vente | Type document | Client Caissier Point de vente | Date facture | N° facture Date d'échéance | Date de paiement Montant total
[« []

Description facture |

Traiter Fermer

6.3 EXxporter Factures

Il est possible de lier Recreatex a un paquet comptable externe.

Ceci est toujours configuré par votre conseiller, merci de ne jamais changer ou activer cette

liaison sans conseiller.

L’exportation des factures / des ventes se déroule toujours via Vente — Facturation - Exportation
factures, la vous pouvez travailler par numéro ou par période de la facture. Vous pouvez aussi

faire une exportation de caisse (dépendant du paquet comptable li€).
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Exporter vers

D'\' Chemin C:\Temp

Factures Clients

Sélection factures
(¥ par n® facture

os s [

 Par période
woensdag 1 september 2021 j vrijdag 1 oktober 2021 :I

Nom fichier Sport.xml }

Exact

Nom fichier débiteur

Traiter

Fermer

Le fichier ainsi créé peut étre importé par le service comptable, qui peut alors assurer le suivi

des paiements.

6.4 Suivre les factures

6.4.1 Manuellement sans liaison

Sous Vente — Facturation — Paiements — Paiements il est possible de contrler toutes les
factures et de les marquer manuellement comme payées (s’il n’y a pas de liaison avec le

paquet comptable).

| O Facturation : apercu des paiements S

Sélection factures
Date

 Date facturation Du W] Au - ‘
€ Date paiement donderdag 2 september 2021 donderdag 2 september 2021

| € Tou(te)s
€ pas encore payées
C Déja payées @ Division actuele € Toutes les divisions | Rechercher
Factures

[El N° facture Date facture | Date déchéance | Date de paiement Clent Ruel.. |Rus2 (N Boite |Lo... | Code p... | N° contrat denc... | E-mai | Montd =]
—

Lignes de vente

N® Artide |Place | Activité | Unité Description Customer Description | Nombre Heures | Prix unité | Montant remise TVA | %TvA
10000 0266 X AANTAL 25-beurtenkaart kind (-18) 1,00 0:00 60,00 0,00 0 0,00

Payé
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Le contrdle manuel des factures se fait en cochant la ligne de la facture et en cliquant sur le
bouton Payé en bas a droite.

6.4.2 Liaison automatique

Certains progiciels de comptabilité disposent d'un lien automatique, grace auquel les données
sont automatiquement rechargées dans Recreatex. L'apercu des paiements ci-dessus montre

ensuite les données recues du progiciel de comptabilité. Plus de contréle manuel des comptes.

6.4.3 Manuellement avec fichier

Certains logiciels de comptabilité peuvent créer un fichier, ce fichier peut ensuite étre lu
directement via Vente — Facturation — Paiements — choisissez le bon logiciel de comptabilité et

importez le fichier via cet écran.

6.4.4 Coda

Il est possible d’obtenir un fichier Coda de la banque, qui peut aussi étre utilisé pour marquer

des factures ou réservations impayées comme payeées.

Allez a Vente — Visualisations — Paiements banque — choisissez le journal d’importation correct
et importez le fichier.

Ensuite, vous pouvez marquer les lignes. S’il y a des lignes qui ne sont pas marquées

automatiguement, vous pouvez les marquer comme payées avec le bouton Finir les régles.

7 Numérotation des factures

7.1 Points d’attention

Il faut toujours d’abord vérifier les questions / points suivants :

= Contrélez d’abord ce qu’il y a sous le menu Vente — Parameétres — onglet Facture — champ
Traitement facturation / exportation
o Si pour toutes les divisions > par division & “Garder méme numéro de facture
dans toutes les divisions” est COCHE
= Modifier le dernier numéro de facturation pour chaque division
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P. ex. division A, B, C ont comme dernier numéro 20170000
o Si pour toutes les divisions > par division & “Garder méme numéro de facture
dans toutes les divisions” est DECOCHE
= Remplir un numéro de facturation différent pour chaque division
P.ex. division A 20170000
Division B 20171000
Division C 20172000
o Sipar division
» Modifier le numéro de facturation pour chaque division.
e P.ex. division A 20170000
Division B 20171000
Division C 20172000
= Allez ensuite & Vente — Facturation — Facturation et contrblez si toutes les ventes de

'année passée ont été facturée.

JAMAIS : mettre le numéro de facturation sur O mais sous la forme de 20170000, ainsi le
numéro suivant sera 20170001.
ATTENTION : prévoyez assez de zéros pour le nombre de factures qui seront faites cette

année.

7.2 Modifier la numérotation des factures

Ouvrez Sydadmin — allez & Gestion — Données entreprise — ouvrez I’entreprise — onglet
Divisions.Ouvrez la division souhaitée et sous I'onglet N° série modifiez la numérotation du
dernier numéro de facture. Si vous sauvegardez, vos modifications seront immédiatement

reprises en Recreatex.

O/ C R 8:lQ| 68|70

Nom Rue 1 client Numéro | Boite/ Codepo... | Loc... | Pays Tél-1 Tél-2 Fax E-ma URL Pro
SYXAUTOMATIONS Rozendaalstraat S3 8900 leper Belgié 057224400 057224401 info@syxbe www.syx.be

Nom Rue N° Boite| Codepo... | Loc.. |Tél. 1 Fax URL info1 |info2 |info3 | Code-barres
Cultuurdienst Rozendaalstraat 53 8900 Ieper 057224400 057224401 www.syx.be 0002
Jeugd(

= | Données division
Sportd

Technit

Facturation

Derniére n® facture 20210009 |

Dernier n® test o

LT
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